党政办勤工助学岗招新

一、勤工助学岗位要求
1.2021级全日制在校生，课余时间充裕的学生干部优先考虑。
2.思想政治觉悟高，学习和工作态度端正。
3.具备较好的语言文字表达能力、沟通能力和电脑操作能力。
4.能适应服从老师交办的工作安排。
二、工作内容
1.协助学院各项重要会议材料的印制装订等会务工作。
2.协助会场的整理和布置工作。
3.协助完成部分文件材料或数据的录入、统计工作。
4.完成领导和办公室交办的其他任务。
三、工作时间
课余时间
四、招新人数：1人

